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SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

İlgili personel 

 

Görevlendirilme talep eden kişi 

tarafından UBYS üzerinde 

görevlendirme belgesinin 

oluşturulması 

ÜBYS 

İlgili personel  

Görevlendirilmesi talep 

edinilen kişinin çalıştığı bölüm 

başkanından onay alınması. 

ÜBYS 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 
 

İlgili kişi tarafından oluşturulan 

görevlendirme belgesinin onay 

alması beklenir. 
ÜBYS 

Görevlendirme belgesi ilgili 

kişiye sistem üzerinden iade 

edilir. 

 

Fen-Edebiyat 

Fakültesi 

  

 

 

Görevlendirme talebi ilgili 

birim tarafından uygun 

görüldüğünden üst yazı ile 

Rektörlüğe bildirir. 

ÜBYS 

Dekan 

  

 
 

İlgili kişi tarafından oluşturulan 

görevlendirme belgesinin 

Dekan tarafından onay alması 

beklenir. 
ÜBYS 

Görevlendirme belgesi ilgili 

kişiye sistem üzerinden iade 

edilir. 

Fen-Edebiyat 

Fakültesi 

  

 

 

Dekan tarafından onaylanan 

görevlendirme talebi Fakülte 

Yönetim Kurulu gündemine 

eklenir. 

 

ÜBYS 

Fakültemiz akademik personeli tarafından 

görevlendirme talep yazısı oluşturulur. 

     İlgili bölüm başkanından onay 

alınması. 

Uygun mu? 

Görevlendirme süresi 15 gün ve 

üzeri veya görevlendirme yolluklu 

/ yevmiyeli ise Fakülte Dekanının 

onayına sunulması 

HAYIR 

EVET 

Uygun mu? 

HAYIR 

EVET 

Dekan tarafından onaylanan 

görevlendirme talebinin Fakülte 

Yönetim Kurulunun oluruna 

sunulması 
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FEF Yönetim Kurulu 

  

 

 

 İlgili gündem maddesinin 

Fakülte Yönetim Kurulu 

tarafından onay alması beklenir. 

ÜBYS 
Görevlendirmenin 

onaylanmadığına dair alınan 

karar sistem üzerinden üst yazı 

ile ilgili kişiye ve bölüme 

bildirilir. 

 

Fen-Edebiyat 

Fakültesi 

  

 

 

İlgili karar Üniversite Yönetim 

Kurulunda görüşülmek üzere 

Personel Daire Başkanlığına üst 

yazı ile bildirilir. 

 

ÜBYS 

 

Fen-Edebiyat 

Fakültesi 

  

 

 

Üniversite Yönetim Kurulu 

tarafından alınan ve 

Fakültemize bildirilen karar 

ilgili personele ve bölüme 

bildirilir. 

ÜBYS 

Uygun 

mu? 

Üniversite Yönetim Kurulunda 

görüşülmek üzere Personel 

Daire Başkanlığına gönderilmesi 

Kararın İlgili Personele ve 

Bölüme Bildirilmesi 
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HAYIR 

EVET 
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